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ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА

к архивному фонду Администрации Лотошинского района Московской области за 1991-2003 годы.

В соответствии с Законом РСФСР «О местном самоуправлении в РСФСР» и постановлением Верховного Совета РСФСР «О порядке введения в действие Закона РСФСР от 06.07.91, Указом Президента РСФСР «О некоторых вопросах деятельности органов исполнительной власти в РСФСР № 75 от 22.08.91, Постановлением Главы администрации Московской области № 76 от 17 декабря 1991 года «Об органах управления администрации Московской области» и Постановлением Главы администрации Лотошинского района № 1 от 18 декабря 1991 года «О прекращении полномочий исполнительного комитета Лотошинского районного Совета народных депутатов» исполнительный комитет Лотошинского районного Совета народных депутатов ликвидирован и создана Администрация Лотошинского района, которая является правопреемником исполнительного комитета Лотошинского районного Совета народных депутатов.

Постановлением Главы Администрации района от 25.12.91 № 4 «О структуре Администрации Лотошинского района» установлена следующая структура Администрации Лотошинского района:

1. аппарат руководства Администрации

управление делами Администрации

3 отделы управления по отраслям и сферам деятельности:

3.1. социальным вопросам

3.2. торговли и услуг населению

2.  земельной реформы и землепользованию

3.  коммунального хозяйства, транспорта и связи

 сельского хозяйства

4.  строительства, промышленности, материальных ресурсов, внешней экономической деятельности.

На основании Указа Президента РФ № 1760 «О реформе местного самоуправления в Российской Федерации» от 26.10.93, постановлением Главы администрации Московской области № 205 от 29.10.93, районные, городские Советы на территории Московской области, в том числе Лотошинском районе были распущены.

На основании распоряжения Главы администрации Лотошинского района № 30-р от 25.03.94 «О прекращении полномочий администрации п. Лотошино прекращена деятельность администрации п. Лотошино с 28 марта 1994 года и их функции переданы Администрации Лотошинского района.

На основании решения Московской областной Думы от 03.02.94 № 76 «О местном самоуправлении в Московской области на период поэтапной конституционной реформы», распоряжения Главы администрации района

от 11.11.94 № 203-р «О переименовании администраций сельских Советов Лотошинского района», переименованы администрации сельских Советов Лотошинского района в администрации сельских округов.

По состоянию на 01.01.96 года в подчинении Администрации Лотошинского района находится: 8 администраций сельских округов*, 20 отделов, управлений и служб: орготдел, общий отдел, комитет по делам молодежи, комитет по физкультуре и спорту, информационно-правовой отдел ГАСН, комитет по защите прав потребителей, штаб ГО, управление торговли, комитет по экономике, управление архитектуры, РОНО, отдел по жилью, отдел культуры, ЗАГС, ОВД, отдел по труду и социальным вопросам, комитет по управлению имуществом.

07.04.96 состоялись выборы Главы местного самоуправления Лотошинского района, Главы районной администрации, собрания представителей Лотошинского района Московской области (избрано 14 депутатов).

17.12.96 постановлением Главы администрации Московской области №604-ПГ   «О   регистрации   Устава   Лотошинского   района   Московской области», принимается    Устав    Лотошинского    района    и    выдано    свидетельство    о регистрации Устава муниципального образования от 17.12.96 за № 61.

Согласно Уставу на территории Лотошинского района действуют следующие органы и должностные лица местного самоуправления:

 1.
выборный представительный орган местного самоуправления - Совет
депутатов Лотошинского района;

 2.
Глава Лотошинского района;

 3.
исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления -
администрация Лотошинского района.

Постановлением Главы района от 22.01.98 № 20 «О районном собрании» районное собрание распущено и для осуществления деятельности местного самоуправления создан действующий Президиум из Главы Лотошинского района и его заместителей.

05.02.98 постановлением Главы Лотошинского района № 39 «О создании отдела коммунального хозяйства и жилищных субсидий» создан при администрации Лотошинского района отдел коммунального хозяйства и жилищных субсидий с функцией службы заказчика по жилищно-коммунальному обслуживанию района и с сохранением функций отдела жилья и жилищных субсидий.

На основании Постановления от 16.02.98 Главы Лотошинского района № 51 «Об утверждении положения о комитете по культуре, делам молодежи и спорту Администрации Лотошинского района реорганизован отдел культуры, комитет по делам молодежи, физкультуры и спорту Администрации Лотошинского района в комитет по культуре, делам молодежи и спорту.

 На основании постановления Главы Лотошинского района от 27.03.98 № 99 «Об утверждении перечня структурных подразделений Администрации 

 * Введенский, Кировский, Михалевский, Монасеинский, Микулинский, Ошейкинский, Савостинский, Ушаковский.

Лотошинского  района  и  ее   органов  управления»  установлена  следующая структура подразделений Администрации района и ее органов управления:

1. Аппарат руководства Администрации

2. Отдел по делам Гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям района

3. Общий отдел

4. Организационный отдел

5. Отдел коммунального хозяйства и жилищных субсидий

6. Отдел народного образования

7. Отдел записей актов гражданского состояния

8. Архивный отдел

9. Отдел архитектуры и землеустройства

10. Комитет по экономике

11. Комитет по культуре, делам молодежи и спорту

12. Комитет по управлению имуществом района

13. Комитет по социальной защите населения

14. Управление по торговле и услугам населению

15. Управление сельского хозяйства

16. Юридическая служба.

По состоянию на 01.01.98 года в подчинении Администрации Лотошинского района находились: 8 администраций сельских Советов, 16 отделов управлений и служб.

В 1999-2003 годах исполнительным органом на территории Лотошинского района остается Администрация Лотошинского района.

На 01.01.99 была следующая структура администрации Лотошинского района и ее органов управления:

 1. Аппарат руководства Администрации

      2. Общий отдел

3.Организационный отдел

4. Отдел по жилью и жилищным субсидиям

5. Комитет по экономике

6. Комитет по управлению имуществом

7. Районный отдел народного образования

8. Комитет по социальной защите населения

9. Комитет по культуре, делам молодежи и спорту

10. ЗАГС

11. Архивный отдел

12. Отдел по торговле, сфере услуг и защите прав потребителей

13. Отдел по благоустройству, транспорту и связи

14. Комитет по охране здоровья

15. Информационный отдел

16. Юридический отдел

17. Бухгалтерия

19.02.00 Управление юстиции Администрации Московской области регистрирует Устав Лотошинского района и выдано Свидетельство о регистрации муниципального образования от 19.02.00 № 24-ГР.

Согласно Уставу на территории Лотошинского района действуют следующие органы и должностные лица местного самоуправления:

 1.
Выборный  представительный  орган  местного  самоуправления  -  Совет
депутатов Лотошинского района.

 2.
  Глава Лотошинского района

 3.
Исполнительно - распорядительный    орган    местного    самоуправления   -
Администрация Лотошинского района.

26.03.2000 года состоялись выборы Главы Лотошинского района и депутатов Совета депутатов Лотошинского района Московской области (избрано 14 депутатов).

05.07.2000 постановлением Главы Лотошинского района № 279 «Об утверждении структуры, штатных расписаний Администрации Лотошинского района и ее подразделений» была утверждена следующая структура Администрации района:

1.Управление делами

2.Общий отдел

3.Отдел бухгалтерского учета и отчетности

4.Организационный отдел

5.Сектор по работе с жителями п. Лотошино

6.Архивный отдел

7.Юридический отдел

8.Военно-мобилизационный отдел и ЧС

9.Комитет по экономике

     10.Комитет по управлению имуществом

11.Главный архитектор района

12.Отдел по учету и распределению жилья

13.Отдел по торговле и услугам населению

14.Комитет по культуре и искусству, делам молодежи, спорту и туризму

15.Комитет по образованию

16.Комитет по социальной защите населения

17.Управление сельского хозяйства

В подчинении Администрации Лотошинского района находились 8 администраций сельских округов.

Приоритетами социально-экономического развития Лотошинского рйаона за 2000-2003 годы являлись:

- повышение уровня жизни социально-незащищенных слоев населения района;

снижение уровня безработицы;

охрана здоровья населения;

- рост объема промышленного и сельскохозяйственного производства;

поддержка районных товаропроизводителей и др.

Деятельность исполнительных органов муниципальной власти района была направлена на реализацию приоритетов.

Социальная политика администрации сконцентрирована на повышении уровня жизни населения района.

Администрация Лотошинского района размещается по адресу: пос. Лотошино ул. Центральная д. 18.

В 2005 году произведена научно-техническая обработка документов Администрации Лотошинского района по личному составу за 1992-2003 годы, составлена опись № 1 л/с дел долговременного хранения, в количестве 75 дел с № 1 по № 75 за 1992-2003 годы.

В опись включены следующие документы:

- Распоряжения Главы района по личному составу за 1992-2003 годы

- Журнал регистрации распоряжений Главы района по личному составу за 1992-2003 годы

- Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации за 1992-2003 годы

- Личные дела уволенных работников за 1992-2003 годы

Опись составлена по хронологически структурному принципу.

Полнота внесенных в опись документов обеспечена.

Обработка документов Администрации Лотошинского района проведена в соответствии с архивными правилами. Документы подшиты в новые обложки, заверительные надписи имеются, листы пронумерованы.

Документы Администрации Лотощищжого района могут быть использованы для наведения и выдачи справок социально-правового характера.

 Первый заместитель Главы


 Лотошинского района
подпись, печать
     В.В.Моляров
СОГЛАСОВАНО

решением ЭПК

Управления по делам архивов

Московской области

протокол №12

от 25.10.2005.

	ФОНД

ОПИСЬ №1 л/с

Администрации 

Лотошинского района

Московской области

за 1992-2003 годы
	Утверждаю 

Первый заместитель Главы

Лотошинского района

подпись, печать                В.В. Моляров


	¹¹
	Индекс
	Заголовки дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	1992 год
	
	
	

	1
	
	Распоряжения Главы администрации по личному составу с № 1 по № 54  
	04.01.92-29.12.92
	63
	

	2
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1992
	3
	

	3
	
	 Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации  с буквы «А» по букву «Ю»
	1992
	113
	

	4
	
	 Личные дела сотрудников администрации  уволенных в 1992 г. на букву «М»
	1992
	13
	

	
	
	1993 год
	
	
	

	5
	
	Распоряжения Главы администрации по личному составу с № 1 по № 31 
	06.01.93

30.12.93
	41
	

	6
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу


	1993
	7
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	7
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	1993
	49
	

	8
	
	То же с буквы «Л» по букву «Ш» 
	1993
	74
	

	9
	
	 Личные дела  уволенных работников администрации с буквы «З» по букву «М»
	1993
	53
	

	1994год

	10
	
	Распоряжения Главы администрации по личному составу с №1 по №29
	04.01.94

01.12.94
	31
	

	11
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1994
	10
	

	12
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	1994
	35
	

	13
	
	То же с буквы «Л» по букву «Ш» 
	1994
	42
	

	14
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «С» по букву «Ш»
	1994
	20
	

	1995 год

	15
	
	Распоряжения Главы администрации по личному составу с №1 по №31
	23.01.95

29.11.95
	42
	

	16
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Я»
	1995
	94
	

	17
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «Б»по букву «Ш»
	1995
	75
	

	1996 год

	18
	
	Распоряжения Главы администрации по личному составу с №1 по №39
	04.01.96

27.12.96
	49
	

	19
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1996
	12
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «И»
	1996
	31
	

	21
	
	То же с буквы «К» по букву «Я»
	1996
	64
	

	22
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «Ц»
	1996
	130
	

	1997 год

	23
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №28
	05.01.97

04.12.97
	38
	

	24
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1997
	6
	

	25
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «М»
	1997
	141
	

	26
	
	То же с буквы «Н» по букву «Ш»
	1997
	160
	

	27
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «Н» по букву «Р»
	1997
	24
	

	1998 год

	28
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №39
	08.01.98

11.12.98
	46
	


	29
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1998
	7
	

	30
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Л»
	1998
	116
	

	31
	
	То же с буквы «М» по букву «Ш»
	1998
	146
	

	32
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «Ф»
	1998
	148
	

	1999 год

	33
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №24
	05.01.99

28.12.99
	45
	

	34
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	1999
	6
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	35
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «О»
	1999
	177
	

	36
	
	То же с буквы «П» по букву «Ш»
	1999
	166
	

	37
	
	То же внештатные работники с буквы «А» по букву «Ш»
	1999
	20
	

	38
	
	Трудовые договоры (контракты) трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личных дел
	1999
	28
	

	39
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «Д» по букву «П»
	1999
	20
	

	2000 год

	40
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №76
	05.01.00

29.12.00
	81
	

	41
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	2000
	8
	

	42
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	2000
	160
	

	43
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «Л» по букву «Р»
	2000
	135
	

	44
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2000
	139
	

	45
	
	То же временным работникам с буквы «А» по букву «Я»
	2000
	220
	

	46
	
	Трудовой договор (контракт) с руководителем МУП «Ритуал»
	2000
	3
	

	47
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «Ш»
	2000
	234
	

	2001 год

	48
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №75


	09.01.01

27.12.01
	88
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	49
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	2001
	8
	

	50
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	2001
	192
	

	51
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «Л» по букву «Р»
	2001
	147
	

	52
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2001
	161
	

	53
	
	То же временные рабочие с буквы «А» по букву «Ш»
	2001
	69
	

	54
	
	То же внештатные с буквы «А» по букву «Ш»
	2001
	58
	

	55
	
	Трудовые договоры (контракты), трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личных дел
	2001
	34
	

	56
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «Ф»
	2001
	130
	

	2002 год

	57
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №60
	14.01.02

31.12.02
	112
	

	58
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	2002
	8
	

	59
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	2002
	235
	

	60
	
	То же с буквы «Л» по букву «Р»
	2002
	179
	

	61
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2002
	216
	

	62
	
	То же внештатные работники с буквы «А» по букву «Ц»
	2002
	43
	

	63
	
	Трудовые договоры (контракты)
	2002
	28
	

	64
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «С»
	2002
	89
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2003 год

	65
	
	Распоряжения Главы района по личному составу с №1 по №83
	04.01.03

31.12.03
	110
	

	66
	
	Журнал регистрации распоряжений

по личному составу
	2003
	10
	

	67
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «К»
	2003
	210
	

	68
	
	То же с буквы «Л» по букву «С»
	2003
	215
	

	69
	
	То же с буквы «Т» по букву «Я»
	2003
	144
	

	70
	
	То же временные работники с буквы «Б» по букву «С»
	2003
	10
	

	71
	
	То же внештатные работники с буквы «Г» по букву «М»
	2003
	6
	

	72
	
	Трудовые договоры (контракты), трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личных дел
	2003
	4
	

	73
	
	 Личные дела  уволенных работников с буквы «А» по букву «З»
	2003
	161
	

	74
	
	То же с буквы «К» по букву «Л»
	2003
	175
	

	75
	
	То же с буквы «Н» по букву «Я»
	2003
	220
	


В данную опись внесено 75 (семьдесят пять) дел с 31 по №75 за 1992-2003 годы.

Составитель:
подпись


Т. С. Щеглова

ПРАВИТЕЛЬСТВО МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛОТОШИНСКОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(24.03.2000—14.09.2004)

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛОТОШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 (14.09.2004 -
)

ФОНД № 45

ОПИСЬ № 1 л/с (продолжение)  дел долговременного хранения по личному составу за 2004-2006 годы

ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи № 1л/с (продолжение) дел долговременного срока хранения по

личному составу Администрации Лотошинского муниципального района

Московской области за 2004-2006 годы

До 01.01.2005 года структура Администрации Лотошинского района Московской области не менялась.

В соответствии с Постановлением Правительства Московской области от 07.10.2004 № 608/39 «О Комитете социальной защиты населения Московской области» Решением Совета депутатов Лотошинского района от 25.10.2004 №49/9 «Об изменении структуры Администрации Лотошинского района», принимается постановление Главы Лотошинского района Московской бласти №454 от 29.10.2004 «О ликвидации Комитета по социальной защите населения», исключив из структуры Администрации Лотошинского района Комитет по социальной защите населения и выводится из штатного расписания с 01.01.2005 года.

31.12.2004 постановлением Главы Лотошинского района № 570 «Об утверждении структуры, штатного расписания Администрации Лотошинского района и ее подразделений» утвержяется следующая структура Администрации Лотошинского района Московской области:

· Отдел городского хозяйства, промышленности, строительства и связи, в увдел вошло два сектора: автотранспорта и хозяйственный;

комитет по управлению имуществом; 

Архитектурный отдел; 

отдел сельского хозяйства; 

главный бухгалтер;

· Управление делами в него вошли:организационный отдел, общий отдел, и информационно-аналитический отдел; 

юридический отдел, 

архивный отдел, 

отдел торговли, 

отдел по экономике, 

отдел по учету и распределению жилья, 

отдел здравоохранения, 

отдел по образованию,

отдел по культуре, искусству, делам молодежи, спорту и туризму; 

отдел по делам ГО и ЧС,

главный специалист по секретному делопроизводству. 

           В целях реализации Федерального Закона № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Главы Лотошинского района Московской области от 27.10.2005 № 442 «О ликвидации территориальных администраций сельских округов Лотошинского района Московской области» с 01.01.2006 года

ликвидированы территориальные администрации.

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 23.04.2004 № 57/2004-03 «О порядке установления границ муниципальных образований Московской области и наделения их статусом городского, сельского поселения, городского округа, муниципального района», рассмотрев предложения Администрации Лотошинского района Московской области об образовании на территории муниципального образования «Лотошинский район Московской области» городского и сельских поселений, наделения муниципального образования «Лотошинский район Московской области» статусом муниципального района, Совет депутатов Лотошинского района Московской области принимает решение № 47/7 от 14.09.2004 «О согласовании предложений о наделении муниципального образования Лотошинского района Московской области» :татусом муниципального района, присвоении ему наименования «Лотошинский муниципальный район», об образовании на территории муниципального образования «Лотошинский муниципальнй район» городского и сельских поселений». На основании решения Совет депутатов Лотошинского района согласовывает предложения Администрации Лотошинского района о наделении статусом муниципального района, материалы по установлению его границ, присвоении ему наименования «Лотошинский муниципальный район» с административным центром в п. Лотошино. Согласовывает предложения об образовании на территории Лотошинского района городского поселения Лотошинское с административным центром в п. Лотошино, сельского поселения Микулинское с административным центром в с. Микулино, вельского поселения Ошейкинское с административным центром в д. Доры.

28.02.2005 года принимается Закон Московской области № 59/2005-03 в ред. От 14.07.2005 «О статусе и границах Лотошинского муниципального района и вновь образованных в его составе муниципальных образований». Данный Закон наделяет муниципальное образование статусом муниципального района, утверждает его границы и присваивает ему наименование «Лотошинский муниципальный район». Утверждает образование на территории района городского поселения Лотошинское с административным центром в п. Лотошино и двух сельских поселений: Микулинское с административным центром в с. Микулино и Ошейкинское с административным центром д.Ушаково.

 24.01.2006  года принимается постановление Главы района № 15 «Об утверждении структуры администрации Лотошинского района» и уверждается следующая структура:

- в управление делами вводится заместитель управляющего делами. В общий отдел добавляется сектор по кадрам;

- в отдел по образованию добавляется сектор по опеке и попечительству;

- в отдел ГО и ЧС добавляется сектор дежурной службы, остальные

отделы остаются без изменения.

Руководствуясь Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 26.10.2003 № 131-ФЗ, Федеральным Законом «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» от 27.07.2005 № 97-ФЗ, Совет депутатов Лотошинского района 28.07.2006 года принимает решение № 271/32 «О принятии Устава Лотошинского муниципального района Московской области», данный Устав был зарегистрирован в Главном Управлении Министерства юстиции РФ по центральному федеральному округу 15.08.2006 и выдано свидетельство за № RY-505290002006001. Согласно Уставу структуру органов местного самоуправления составляют:

- Совет депутатов муниципального района (представительный орган муниципального района);

 - Глава муниципального района; 

- Администрация муниципального района (исполнительно-распорядительный орган муниципального района);

- контрольно-ревизионная комиссия муниципального района (контрольный орган муниципального района).

 Каждый из перечисленных органов обладают собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

 В целях реализации Закона Московской области от 19.07.2006 № 116/2006-03 «О внесении изменений в Закон Московской области «О муниципальных должностях и муниципальной службе в Московской области» и в соответствии с Уставом Лотошинского муниципального района Московской области, 27.10.2006 года принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района № 547 «О реорганизации органов Администрации Лотошинского муниципального района», которым проводится реорганизация отделов администрации Лотошинского муниципального района и создаются следующие органы администрации Лотошинского муниципального района:

-комитет по управлению имуществом;

-отдел сельского хозяйства;

-архитектурный отдел;

 -отдел городского хозяйтсва, промышленности, строительства, транспорта и связи;

-отдел бухгалтерского учета и отчетности;

-отдел по экономике;

-отдел по жилью и субсидиям;

-архивный отдел;

-отдел потребительского рынка;

-отдел образования;

-отдел по культуре и делам молодежи;

-отдел по делам несовершеннолетних;

-сектор зравоохранения;

-сектор по опеке и попечительству;

-отдел мобилизационной подготовки и гражданской защиты;

-юридический отдел;

-информационно-аналитический отдел;

-общий отдел;

-сектор по кадрам;

-организационный отдел;

-контрольно-счетный отдел.

Этим же постановлением переименованы должности муниципальной службы администрации Лотошинского муниципального района в соответствии с «Единым реестром муниципальных должностей и должностей муниципальной службы в Московской области»:

-должность «Заведующий отделом» в должность «Начальник отдела»,

-должность «Заведующий сектором» в должность «Начальник сектора»,

-должность «Депутат Совета депутатов, работающий на постоянной основе» в должность «Депутат Совета депутатов Лотошинского муниципального района».

Администрация Лотошинского района размещается по адресу: пос. Лотошино ул. Центральная, д. 18.

В 2009 году проведена научно-техническая обработка документов Администрации Лотошинского района за 2004-2006 годы, составлена опись

Опись № 1 л/с дел долговременного хранения по личному составу, в количестве 27 дел с № 76 по № 102 за 2004-2006 годы.

В опись включены следующие документы:

-Распоряжения Главы района по личному составу за 2004-2006 годы;

-Журнал регистрации распоряжений по личному составу за 2004-2006 годы;

-Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации за
2004-2006 годы;

 -Личные дела уволенных работников за 2004-2006 годы.

 Опись составлена по хронологически структурному принципу.
Полнота внесенных документов в опись обеспечена.

Обработка документов Администрации района проведена в соответствии с архивными правилами. Документы подшиты в новые обложки, заверительные надписи имеются, листы пронумерованы.

 Документы Администрации района могут быть использованы для
 наведения и выдачи справок социально-правового характера.


 Начальник общего отдела Администрации
 Лотошинского муниципального района
      подпись                Т.С.Щеглова

	ФОНД№45

ОПИСЬ №1 л/с (продолжение)

дел долговременного хранения по личному составу 

Администрации Лотошинского 

муниципального района Московской области за 2004-2006 годы
	Утверждаю 

Управляющий делами 

администрации Лотошинского 

муниципального района

подпись, печать             В.Ф. Торгашин


	№№
	Индекс
	Заголовки дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2004 год

	76
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района по личному составу с №1 по №110
	05.01.04

30.06.04
	229
	

	77
	
	То же с №111 по №231
	02.07.04

31.12.04
	212
	

	78
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского района  по личному составу
	2004
	9
	

	79
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Е»
	2004
	144
	

	80
	
	То же с буквы «Ж» по букву «Р»
	2004
	188
	

	81
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2004
	164
	

	82
	
	
	2004
	218
	

	83
	
	То же с буквы «Н» по букву «Ш»
	2004
	182
	

	2005 год

	84
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района по личному составу с №1 по №110 
	13.01.05

29.04.05
	252
	

	85
	
	То же с №111 по №139
	03.05.05.

19.05.05
	208
	

	86
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района по личному составу с №140 по №185 
	19.05.05

29.06.05
	241
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	87
	
	 Распоряжения Главы Лотошинского района по личному составу с №186 по №361
	30.06.05

31.12.05
	247
	

	88
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского района  по личному составу
	2005
	16
	

	89
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Е»
	2005
	174
	

	90
	
	То же с буквы «Ж» по букву «Р»
	2005
	205
	

	91
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2005
	180
	

	92
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Я»
	2005
	78
	

	93
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «Г» по букву «С»
	2005
	135
	

	2006 год

	94
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района по личному составу с №1 по №140 
	10.01.06

14.06.06
	242
	

	95
	
	То же с №141 по №233
	14.06.06

30.08.06
	197
	

	96
	
	То же с №234 по №332
	31.08.06

29.12.06
	172
	

	97
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского района  по личному составу
	2006
	15
	

	98
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «А» по букву «Е»
	2006
	139
	

	99
	
	Лицевые счета по начислению зарплаты работникам администрации с буквы «Ж» по букву «Р»


	2006
	156
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	100
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»
	2006
	119
	

	101
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «А» по букву «Л»
	2006
	178
	

	102
	
	То же с буквы «М» по букву «Я»
	2006
	186
	


В опись внесено 27 (двадцать семь) дел с №76 по №102 за 2004-2006 годы.

Архивист:



      подпись




 Щеглова Т.С.

	СОГЛАСОВАНО

решением ЭПК

Главного архивного управления

Московской области

Протокол №9

от 18.09.2009г.


АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛОТОШИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                             ( 14.09.2004 -                         )

                                                  Ф О Н Д   № 45

                                           Опись № 1 л/с(продолжение)

                                           дел долговременного хранения

                                                по личному составу

                                               за 2007 — 2009 годы

ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи № 1 л/с (продолжение)

дел долговременного срока хранения 

по личному составу Администрации 

Лотошинского муниципального района

Московской области за 2007-2009 годы

   До 01.01.2008 года структура Администрации Лотошинского района Московской области не менялась.

         В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2006 № 258-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий» и на основании письма    Министерства    образования    Московской    области    от    05.10.2007 

№ 5785 -08 п/07 о преобразовании органов опеки и попечительства в органы государственной власти субъекта Российской Федерации, Глава Лотошинского муниципального района принимает распоряжение № 242-рк от 29.10.2007 «О реорганизации органов опеки», которым с 1 января 2008 года исключают из структуры и штатного расписания администрации Лотошинского муниципального района сектор по опеке и попечительству.

     12 октября 2008 года в Лотошинском районе прошли досрочные выборы Главы Лотошинского муниципального района Московской области.   

       В целях оптимизации структуры и штатной численности администрации района  принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района № 541 от 14.10.08 «О реорганизации органов администрации Лотошинского муниципального района», которым предупреждаются муниципальные служащие и работники о выведении за штат с 14.10.08 и предстоящей реорганизации, сокращении штатов.

   20.10.2008 года принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района № 548 «О внесении изменений в штатное расписание администрациии Лотошинского муниципального района», которым вносятся следующие изменения в штатное расписание: вводятся две штатные должности первого заместителя главы администрации, вводится одна должность заместителя главы, одна должность управляющего делами администрации, должность начальника отдела по экономике администрации и сокращаются  с 14.12.2008 года следующие должности: три штатные должности заместителя Главы администрации, должность заместитель Главы администрации — начальник отдела по экономике администрации, одна штатная должность первого заместителя Главы администрации, одна должность управляющего делами администрации.

             На  основании  постановления  Главы  района  № 588  от 06.11.2008 года 

« О внесении изменений в штатное расписание администрации Лотошинского муниципального района» в юридический отдел администрации района вводится дополнительно две штатные единицы- должность «заместитель начальника отдела» и должность « специалист 1 категории».

    25.12.2008 принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района № 724 «Об утверждении штатных расписаний на 2009 год». Структура администрации по штатному расписанию следующая: руководящий состав; управление делами в него входит общий отдел, информационно-аналитический отдел, организационный отдел; управление по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и жилищным субсидиям в него входит отдел  по бухгалтерскому учету, отчетности и хозяйственной деятельности, отдел по жилью и субсидиям; отдел по жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи; отдел сельского хозяйства и продовольствия; отдел архитектуры и градостроительства; отдел по экономике и перспективному развитию; отдел потребительского рынка и защите прав потребителей; контрольно-счетный отдел; отдел по взаимодействию с поселениями по вопросам социальной политики; комитет по образованию; комитет по делам несовершеннолетних; комитет по культуре, делам молодежи, спорту и туризму; архивный отдел; юридический отдел; отдел мобилизационной подготовки и гражданской защиты.          

         Учитывая приоритетные направления деятельности администрации Лотошинского муниципального района в сфере строительства и капитального ремонта объектов социально-культурного назначения и жилищного фонда Глава района принимает постановление № 331 от 01.06.2009 «О создании комитета по строительству», которым с 01.06.2009 года создается комитет по строительству на базе отдела архитектуры и градостроительства со штатной численностью 8 единиц. Постановлением Главы района № 332 от 01.06.2009 года вносятся следующие изменения в штатное расписание администрации района: комитет по строительству в него входят отдел архитектуры и градостроительства и отдел координации строительства.

           На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Московской области от 24.03.2009 № 227/11 «Об утверждении структуры и штатной численности Министерства финансов Московской области», письма Министра финансов Правительства Московской области от 14.04.2009 № 0102-2/3224 об образовании финансового органа муниципального образования, Глава района принимает постановление № 388 от 24.06.2009 «О создании финансового управления администрации Лотошинского муниципального района Московской области», которым с 01 июля 2009 года для осуществления полномочий по формированию и исполнению бюджета Лотошинского муниципального района создает орган администрации Лотошинского муниципального района «Финансовое управление Администрации Лотошинского муниципального района Московской области» с правом юридического лица на базе упраздняемого территориального Лотошинского финансового управления Министерства финансов Московской области со штатной численностью 14 единиц. В управление входят следующие отделы: бюджетный отдел финансового управления, отдел государственных доходов финансового управления.

          Администрация Лотошинского муниципального района размещается по адресу: пос. Лотошино, ул. Центральная, д. 18.

           В 2012 году проведена научно-техническая обработка документов Администрации Лотошинского муниципального района за 2007-2009 годы, составлена опись № 1 л/с дел долговременного хранения по личному составу, в количестве 33 дел с № 103 по № 135 за 2007-2009 годы.

      В опись включены следующие документы: распоряжения Главы района по личному составу, журнал регистрации распоряжений, лицевые счета по начислению зарплаты, личные дела уволенных работников.

             Опись составлена по хронологически структурному принципу. Полнота внесенных в опись документов обеспечена. Обработка документов проведена в соответствии с архивными правилами. Документы подшиты в новые обложки, заверительные надписи имеются, листы пронумерованы. Документы могут быть использованы для наведения и выдачи справок социально-правового характера.

Управляющий делами администрации

Лотошинского муниципального района            подпись           В.Ф.Торгашин

ФОНД №  45                                                               У Т В Е Р Ж Д А Ю       

О П И С Ь № 1л/с (продолжение)                           Управляющий делами 

дел долговременного хранения                        администрации Лотошинского     

по личному составу



             муниципального района

Администрации Лотошинского

Муниципального района

Московской области




подпись,печать В.Ф.Торгашин

за  2007 – 2009 годы

	№№

   пп
	Инде

кс

дела


	        Заголовок   дела
	  Дата

  дела
	Кол-во

листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	             2007 год
	
	
	

	103
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района  по личному составу 

с № 1-рк по № 90-рк                 Т.1
	09.01.07

06.06.07
	152
	

	104
	
	То же с № 91-рк по № 150-рк  

Т.2
	06.06.07

19.07.07
	178
	

	105
	
	То же с № 151-рк по № 220-рк                                                                                   Т.3
	26.07.07

28.09.07
	118
	

	106
	
	То же с № 221-рк по № 305-рк  Т.4
	28.09.07

29.12.07
	150
	

	107
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского района по личному составу  с № 1-рк по № 358-рк
	09.01.07

31.12.09
	45
	

	108
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации с буквы 

 «А»  по букву «Е»                  Т.1
	2007
	157
	

	109
	
	То же с буквы «Ж» по букву «Р»

                                                  Т.2
	2007
	167
	

	110
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»

                                                   Т.3
	2007
	166
	

	111
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы

«А» по букву «С»


	2007
	6
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	112
	
	Личные дела уволенных работников с буквы 

«А» по букву «Д»                     Т.1.
	2007
	128


	

	113
	
	Личные дела уволенных работников с буквы 

«К» по букву «С»                     Т.2.
	2007
	132
	

	114
	
	Трудовые договоры (контракты), трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личные дел.
	2007
	10


	

	2008 год

	115
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района  по личному составу 

с № 1-рк по № 67-рк                 Т.1
	09.01.08

24.04.08
	204
	

	116
	
	То же с № 68-рк по № 179-рк  

                                                     Т.2
	25.04.08

21.07.08
	144
	

	117
	
	То же с № 180-рк по № 245-рк Т.3

                                                                                                                                                
	21.07.08

16.09.08
	166
	

	118
	
	То же с № 246-рк по № 369-рк Т.4   
	17.09.08

31.12.08
	190
	

	119
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации с буквы 

 «А»  по букву «Ж»                  Т.1
	2008
	117
	

	120
	
	То же с буквы «З» по букву «П»

                                                  Т.2
	2008
	112
	

	121
	
	То же с буквы «Р» по букву «Я»

                                                   Т.3
	2008
	134
	

	122
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы

«Б» по букву «С»
	2008
	8


	

	123
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «А» по букву «Г»                                             Т.1.
	2008
	193
	

	124
	
	То же с буквы 

«Д» по букву «М»                     Т.2.
	2008
	132
	

	125
	
	То же с буквы 

«П» по букву «С»                     Т.3
	2008
	133
	

	126
	
	Трудовые договоры (контракты), трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личные дел.
	2008
	34
	

	Документы по данному году см. в разделе описи за 2007год № 107.

	
	
	             2009 год
	
	
	

	127
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района  по личному составу 

с № 1-рк по № 50-рк                 Т.1
	11.01.09

12.03.09
	161
	

	128
	
	То же с № 51-рк по № 140-рк  

Т.2
	12.03.09

11.06.09
	166
	

	129
	
	То же с № 141-рк по № 260-рк                                                                                   Т.3
	15.06.09

02.09.09
	169


	

	130
	
	Распоряжения Главы Лотошинского района  по личному составу с № 261-рк по № 358-рк  Т.4
	02.09.09

31.12.09
	187
	

	131
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации с буквы 

 «А»  по букву «И»                  Т.1
	2009
	171
	

	132
	
	То же с буквы «К» по букву «Р»

                                                  Т.2
	2009
	138
	

	133
	
	То же с буквы «С» по букву «Я»

                                                   Т.3
	2009
	129
	

	134
	
	Личные дела уволенных работников с буквы 

«Ж» по букву «М»                   
	2009
	129


	

	135
	
	Трудовые договоры (контракты), трудовые соглашения с руководителями МУП, не вошедшие в состав личные дел.
	2009
	18
	

	Документы по данному году см. в разделе описи за 2007год № 107.


В данную опись внесено 33 (тридцать три) дела с №  103 по № 135

                                     за 2007 – 2009 годы.

Архивист                                                    О.В.Кропивницкая

СОГЛАСОВАНО

Решением ЭПК

Главного архивного управления

Московской области

Протокол № 6 от 29.06.2012г.

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛОТОШИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                             ( 14.09.2004 -                         )

Ф О Н Д   № 45

Опись № 1 л\с  (продолжение)

дел долговременного хранения

по личному составу

за 2010 — 2013 годы

Предисловие

к описи № 1л/с Администрации Лотошинского муниципального района

Московской области за 2010 - 2013 годы

До 16.02.2010 года структура Администрации Лотошинского района Московской области не менялась.

16.02.2010г. решением Совета депутатов  Лотошинского муниципального района № 98/13 утверждается следующая структура Администрации Лотошинского района Московской области: Руководящий состав, в него вошли: Глава Лотошинского муниципального района, Первый заместитель Главы администрации, пресс-секретарь Главы администрации, Помощник Главы администрации; Управление делами, в него вошли: организационный отдел, общий отдел, и информационно-аналитический отдел;  архивный отдел; Отдел по экономике и перспективному развитию; отдел потребительского рынка и защите прав потребителей; отдел мобилизационной подготовке и гражданской защите; Комитет по образованию; Комитет по культуре, делам молодежи, спорту и туризму; отдел по делам несовершеннолетних; отдел по взаимодействию с поселениями по вопросам социальной политики; управление по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и жилищным субсидиям; комитет по строительству; отдел сельского хозяйства и продовольствия» отдел по жилищно - коммунальному хозяйству, транспорту и связи.

В целях оптимизации штатной численности администрации района принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района Московской области № 88 от 19.02.2010г. «О реорганизации отделов администрации Лотошинского муниципального района», которым предупреждаются муниципальные служащие и работники отделов (в том числе с правом юридического лица) о предстоящей реорганизации, сокращении численности или штата, изменений существенных условий труда в срок до 21.04.2010г.


Постановлением Главы района № 145 от 23.03.2010г. вносятся изменения в постановление № 648 от 03.12.2008. заменив «Отдел по культуре, делам молодежи, спорту и туризму» на «Отдел по культуре и делам молодежи».


С 04.05.2010г. вносятся изменения в штатное расписание – юридическому отделу вводится должность «Главный специалист» на основании постановления Главы района № 268 от 04.05.2010 г.


С 01.07.2010 года утверждается штатное расписание органов администрации Лотошинского муниципального района постановлением Главы района № 429 от 30.06.2010г.: Руководящий состав, в него вошли: Глава Лотошинского муниципального района, Первый заместитель Главы администрации, пресс-секретарь Главы администрации, Помощник Главы администрации;  Управление делами, в него вошли: организационный отдел, общий отдел  и информационно-аналитический отдел; Управление по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и жилищным субсидиям, в него вошли: отдел по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и отдел по жилью и субсидиям; Отдел по жилищно - коммунальному хозяйству, транспорту и связи;  Отдел сельского хозяйства и продовольствия; Комитет по строительству, в него вошли: отдел архитектуры и градостроительства, отдел координации строительства; Отдел по экономике и перспективному развитию;

  Отдел потребительского рынка и защите прав потребителей; Контрольно счетный отдел; Отдел по взаимодействию с поселениями по вопросам социальной политики; Отдел по делам несовершеннолетних; Комитет по культуре, делам молодежи, спорту и туризму; Архивный отдел; Юридический отдел; Отдел мобилизационной подготовке и гражданской защите.
На 01.01.2011 года утверждается штатное расписание органов администрации Лотошинского муниципального района постановлением Главы района № 34 от 21.01.2011г.  все отделы остались прежними.
В связи с проведением организационно-штатных мероприятий принимается постановление Главы Лотошинского муниципального района Московской области № 969 от 31.10.2011г., которым предупреждаются муниципальные служащие и работники отделов (в том числе с правом юридического лица) о предстоящей реорганизации, сокращении численности или штата, изменений существенных условий труда в срок до 01.01.2012г.

С 01.01.2012г. утверждается штатное расписание администрации Лотошинского муниципального района на основании постановления Главы района № 1360 о 30.12.2011г.   

- Администрация муниципального района (исполнительно-распорядительный орган муниципального района);

- контрольно-ревизионная комиссия муниципального района (контрольный орган муниципального района).
 Каждый из перечисленных органов обладают собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.


На основании постановления Главы Лотошинского муниципального района № 30 от 23.01.2012г. переименован орган администрации «Финансовое управление Администрации Лотошинского муниципального района московской области» в «Финансово-экономическое управление Администрации Лотошинского муниципального района московской области» с правом юридического лица.

В целях совершенствования организационной и документационной деятельности администрации Лотошинского муниципального района распоряжением Главы района № 66-рк от 26.04.2012г. утверждается Регламент (в новой редакции) администрации  Лотошинского муниципального района.

В целях повышения готовности органом местного самоуправления и служб Лотошинского муниципального района к реагированию на угрозу или возникновение чрезвычайной ситуации, эффективности взаимодействия привлекаемых сил и средств районных служб при их совместных действиях по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и на основании постановления Главы района № 443 от 24.04.2012г. создается  в составе отдела МП и ГЗ подразделение «Единая дежурно-диспетчерская служба Лотошинского муниципального района (сектор ЕДДС) с размещением пункта управления ЕДДС в здании администрации Лотошинского муниципального района с 01.05.2012г.  Общее руководство ЕДДС осуществляет Глава района, оперативное руководство возлагается на управляющего делами администрации.

На основании постановления Главы района № 444 от 24.04.2012г.  с 01.05.2012года вносятся изменения в штатное расписание администрации: в отделе мобилизационной подготовки и гражданской защиты администрации создается сектор ЕДДС с введением одной штатной дополнительной должности со следующими штатными единицами:  «Начальник ЕДДС» и  «Старший инспектор».
С 03.12.2012г.  вносятся изменения в штатное расписание администрации, утвержденное Постановлением Главы № 1360 от 30.12.2011г. следующие изменения: должность «Управляющий делами» сокращается, вводится должность «Заместитель Главы администрации (по безопасности) – управляющий делами»; по Контрольно-счетной палате должность «Главный специалист» сокращена, вводится должность «Главный эксперт».

На основании постановления Главы района № 45 от 28.01.2013г. вносятся изменения в штатное расписание и структуру администрации:

- вводится в Руководящий состав должность «Эксперт по секретному делопроизводству»; 

-образуется в составе Организационного отдела Организационно-информационного  комитета должность «Эксперт» - 3 единицы;


- сокращается должность «Старший инспектор»  «Информационно-аналитического отдела Организационно-информационного комитета»;


Образуется:

- в составе Отдела по жилью и субсидиям Управления по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и жилищным субсидиям должность «Эксперт»»


- в составе Отдела сельского хозяйства и продовольствия Комитета инфраструктуры и жизнеобеспечения должность «Главный эксперт»;


- в составе Отдела по ЖКХ, транспорту и связи Комитета инфраструктуры и жизнеобеспечения должность «Главный эксперт»;


- в составе Отдела архитектуры и градостроительства Комитета по строительству должность «Эксперт», сократив должность «Ведущий специалист»;


-в составе Отдела координации строительства Комитета по строительству должность «Эксперт», сократив должность «Главный специалист»;


- в составе Отдела по культуре, делам молодежи, спорту и туризму Комитета по культуре и молодежной политике должность «Эксперт»  - 2 единицы, сократив должность «Главный специалист» - 2 единицы;


- в составе Юридического отдела должность «Эксперт», сократив должность «Главный специалист»;


- в составе Архивного отдела должность «Главный специалист», сократив должность «Ведущий специалист»;


- в составе Отдела по мобилизационной подготовки и гражданской защиты должность «Главный  эксперт», сократив должность «Главный специалист»;


- в Отделе по экономике и перспективному развитию Финансово-экономического управления должность «Главный эксперт», сократив должность «Главный специалист»;


- в составе Отдела исполнения бюджета муниципального района Финансово-экономического управления должность «Главный эксперт» и «Эксперт», сократив должность «Главный специалист»;


- в составе Отдела по распоряжению муниципальным имуществом Комитета по управлению имуществом должность «Эксперт» - 2 единицы, сократив должность «Ведущий специалист» - 2 единицы;


- в составе Отдела земельных отношений Комитета по управлению имуществом должность «Эксперт», сократив должность «Ведущий специалист»;


 - в составе Сектора учета и отчетности Комитета по управлению имуществом должность «Эксперт», сократив должность «Ведущий специалист».

Сократить:


- в отделе организации бюджетного процесса Финансово-экономического управления должность «Ведущий специалист».


Штатное расписание органов администрации на 2013 год утверждается постановлением Главы района № 46 от 28.01.2013г.


На основании постановления Главы района № 520 от 28.06.2013г. вносятся изменения в штатное расписание на 01.07.2013г.: в Архивный отдел вносится должность «Старший инспектор».


В соответствии с Законом Московской области «О муниципальных выборах в Московской области», ст.25 Устава Лотошинского муниципального района Московской области, учитывая итоги голосования по выборам Главы Лотошинского муниципального района Московской области 08 сентября 2013 года и на основании постановления Главы района № 736 от 12.09.2013г. с 12.09.2013г. прекращено исполнение полномочий Главы Лотошинского муниципального района Московской области Лютенко Анатолия Анатольевича.


На основании решения территориальной избирательной комиссии Лотошинского района Московской области от 10.09.2013г. № 457 и постановления Главы района № 737 от 12.09.2013г. приступила к исполнению полномочий Главы Лотошинского муниципального района Московской области Долгасова Екатерина Леонидовна.


С 18.12.2013 года вносятся изменения в штатное расписание и структуру администрации:


- в «Руководящем отделе» сокращается должность «Заместитель Главы администрации (по безопасности) – управляющий делами»;


- должность «Помощник Главы Лотошинского муниципального района» преобразуется в должность «Помощник Главы Лотошинского муниципального района (по управлению здравоохранением);


Вводятся должности:

- «Заместитель Главы администрации Лотошинского муниципального района (по безопасности)», «Советник»,  «Помощник» - 2 ед.;

Преобразуются:

- «Общий отдел» с численным составом 5 ед. – «Начальник отдела», «Главный инспектор» - 4единицы, сократив должность «Главный специалист» - 2 ед.; должность «Старший инспектор» преобразуется в должность «Главный инспектор» - 4 ед., должность «Старший инспектор» - 4ед. и должность «Уборщик служебных помещений 1 разряда» - 5ед. переведены во вновь созданный отдел «Технический отдел»;

- «Управление по бухгалтерскому учету, хозяйственной деятельности и жилищным субсидиям» в два самостоятельных отдела: «Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности» - 2ед., «Отдел по жилью и субсидиям» - 5ед., сокращаются должности «Начальник управления – главный бухгалтер администрации»,  «Заместитель  начальника управления – начальник отдела», «Ведущий специалист отдела по бухгалтерскому учету, отчетности и хозяйственной деятельности», должности «Заведующий хозяйством» и «Техник» переводятся в «Технический отдел»;

- «Комитет инфраструктуры и жизнеобеспечения» в два самостоятельных отдела: «Отдел с\х и продовольствия» - 5ед., с включением в состав структуры отдела «Сектора потребительского рынка и защиты прав потребителей», «Отдел по ЖКХ, благоустройству, транспорту и связи» - 4ед., сокращаются должности «Председатель Комитета – начальник отдела», «Заместитель председателя Комитета - начальник отдела», «Главный специалист»;

- «Организационно-информационный комитет» в «Организационно-информационный отдел» - 9ед., с включением в состав структуры отдела «Сектора информационных технологий», сократив должности «Председатель Комитета- начальник отдела», «Начальник информационно-аналитического отдела организационно-информационного комитета»; «Главный специалист» информационно-аналитического отдела преобразуется в должность «Консультант» информационно-аналитического отдела;

- «Комитет по строительству» в два самостоятельных отдела: «Отдел архитектуры и градостроительства» - 4ед., «Отдел по строительству» - 3 ед.. сократив должности «Председатель комитета по строительству», «Заместитель председателя по строительству – начальник отдела архитектуры и градостроительства», «Начальник отдела координации строительства Комитета по строительству»;

- «Комитет по культуре и молодежной политике» в два самостоятельных отдела: «Отдел по культуре, делам молодежи, спорту и туризму» - 6 ед., «Отдел по делам несовершеннолетних» - 2ед., сократив должности «Председатель Комитета по культуре и молодежной политике – начальник отдела по культуре, делам молодежи, спорту и туризму», «Отдел по взаимодействию с поселениями по вопросам социальной политики» - 2ед.

Создается:

- «Отдел кадров и муниципальной службы» - 3ед.

-«Технический отдел» - 13ед.

Преобразуются:

- должность «Начальник сектора ЕДДС» отдела МП и ГЗ в должность «Заведующий сектором» ЕДДС отдела МП и ГЗ»;

- «Комитет по управлению имуществом администрации Лотошинского муниципального района» сохраняется с правами юридического лица и возложенными функциональными обязанностями – 14ед., с включенными в структуру отделами: «Отдел по распоряжению муниципальным имуществом», «Отдел земельных отношений», «Отдел учета и отчетности»;  «Сектор учета и отчетности» преобразовать в «Отдел учета и отчетности», в «Отделе земельных отношений» преобразовать должность «Главный специалист» в должность «Главный эксперт»;

- «Комитет по образованию» в «Отдел по образованию» - 8 ед.;

- «Финансово-экономическое управление администрации Лотошинского муниципального района» сохраняется с правами юридического лица и возложенными функциональными обязанностями – 16ед., с включенными в структуру отделами: «Отдел по экономике и перспективному развитию», «Отдел организации бюджетного процесса», «Отдел исполнения бюджета муниципального района»; в «Отделе по экономике и перспективному развитию» сокращается должность «Главный специалист « - 3 ед. и одновременно вводятся должности «Начальник отдела», «Консультант», «Эксперт»; в «Отделе организации бюджетного процесса» сокращается должность «Главный специалист», одновременно вводится должность «Консультант» и «Главный эксперт».

Измененное штатное расписание  утверждается с 18.12.2013г. постановлением Главы района № 1003 от 16.12.2013г.

В целях организации деятельности администрации Лотошинского муниципального района при осуществлении закупок для собственных нужд создается контрактная служба администрации Лотошинского муниципального района на основании распоряжения Главы района № 172-р от 19.12.2013г. на неё возложены следующие функции и полномочия: разработка плана закупок, осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок, размещение в единой информационной системе плана закупок и внесенных в него изменений, подготовка и направления приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов  определения поставщиков и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы и др. Руководителем контрактной службы назначен Шагиев А.Э. – заместитель Главы администрации Лотошинского муниципального района.

На основании Федерального Закона от 27.05.2014г. № 136-ФЗ «О внесении изменении  в ст.26.3 Федерального закона «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Глава Сельского поселения Микулинское и Глава Сельского поселения Ошейкинское передают администрации Лотошинского муниципального района книги регистраций захоронений, книги регистраций надмогильных сооружений (надгробий), журнал  регистрации выдачи удостоверений о захоронении. Акты передачи прилагаются. 
Администрация Лотошинского муниципального района размещается по адресу: пос. Лотошино ул. Центральная, д. 18.

В 2017 году проведена работа по упорядочению документов Администрации Лотошинского муниципального района за 2010-2013 годы, составлена  опись:

Опись № 1л\с (продолжение) дел долговременного хранения по личному составу  в количестве 46 (сорок шесть) дел с № 136 по № 181 за 2010-2013 годы.

В опись включены следующие документы:

-Распоряжения Главы Лотошинского муниципального района по личному составу за 2010-2013 годы;

-Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского муниципального района по личному составу за 2011-2013 годы;

-Лицевые счета по начислению заработной платы работникам администрации за 2010-2012 годы;

-Карточки-справки по начислению заработной платы работникам администрации за 2013 год;

- Личные карточки  и дела уволенных сотрудников администрации за 2010 - 2013 годы;

- Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и страховых взносов за 2010-2013 годы.

Документы достаточно полно отражают деятельность администрации.

В связи с реорганизацией и неоднократной сменой руководства, а также в связи с переездом в 2015 году были утеряны следующие документы:

- Журналы регистрации постановлений и Распоряжений Главы района по основной деятельности за 2010 и 2012 годы; 

- Протоколы совещаний у Главы района за 2010-2011 годы;

- Протоколы совещаний с начальниками отделов за 2010-2011,2013 годы;

- Протоколы оперативного совещания администрации района за 2010-2011 годы;

-Протоколы совещаний у Главы района по координации определенных видов деятельности (строительство, газификация, транспорт и др.) за 2010-2011 годы; 

- Протоколы заседаний комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности за 2010 годы;

- План работы комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности за 2010,2013 годы;


-Дислокация (списки) торговли и общественного питания за 2011 год;

- Годовой план работы и отчет о работе отдела ЖКХ за 2010-2013 годы;


- Годовой план работы и отчет о работе контрольно-счетной палаты  за 2010 годы;

-Протоколы заседаний антинаркотической комиссии за 2010-2011 годы;

- Форма № 1 СРС. Сведения о ходе реализации федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» за 2010, 2012-2013 годы;

- Годовые статистические отчеты: Ф. № 1-К, Ф.№ 2-К, Ф.№ 1-КМП, Ф.№ 1-КМС за 2011 год;

-Годовые статистические отчёты за 2011 год;

-Сводный годовой бухгалтерский отчет сельскохозяйственных организаций по основной деятельности за 2012 год;

-Годовой план производственно-финансовой деятельности сельскохозяйственных предприятий района за 2010-2011 годы;

-Протоколы публичных слушаний Совета депутатов Лотошинского муниципального района за 2010-2013 годы;

- Отчеты (расчеты) в Пенсионный фонд, ФОМС, ФСС (общие суммы начислений и перечислений) содержатся в годовом бухгалтерском отчете об исполнении бюджета. 
- Соглашений о передаче полномочий между администрацией Лотошинского муниципального района и поселениями, хранящиеся в администрации не сохранились. Соглашения, хранящиеся в поселениях будут  приняты в архив на хранении при приеме документов за 2010-2011 годы.

Все поиски недостающих документов исчерпаны.

Обработка документов отдела администрации Лотошинского муниципального района  проведена в соответствии с архивными правилами: проведена экспертиза ценности документов, дела подшиты в новые обложки, листы пронумерованы, заверительные надписи имеются, обложки дел оформлены.
Документы полно отражают деятельность администрации Лотошинского муниципального района Московской области, представляют научно-историческую и практическую ценность и могут быть использованы в работе.


Составлен акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, в количестве 383 (триста восемьдесят три) дела за 2008-2016 годы.

Начальник архивного отдела

администрации Лотошинского

муниципального района                      подпись                    О.В.Кропивницкая

ФОНД № 45





У Т В Е Р Ж  Д А Ю

ОПИСЬ № 1 л/с (продолжение)


Заместитель Главы
       

дел долговременного хранения                            администрации Лотошинского
по личному составу                                               муниципального района
администрации Лотошинского                             Московской области
муниципального района                                      подпись,печать М.Б.Журавлев
Московской области                                            

за 2010-2013 годы

	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	2010 год

	136
	
	Распоряжения Главы

Лотошинского муниципального района по личному составу с № 1-рк по № 154-рк                      т.1
	12.01.2010

29.06.2010
	167
	

	137
	
	То же с № 163-рк по № 325-рк                                        т.2
	01.07.2010

31.12.2010
	185
	

	138
	
	Лицевые счета  по начислению заработной платы работникам администрации с буквы «А» по букву «З»                      т.1
	2010
	165
	

	139
	
	То же с буквы «И» по букву «П»                                     т.2
	2010
	134
	

	140
	
	То же с буквы «Р» по букву «Я»                                     т.3
	2010
	151
	

	141
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы «Р» по букву «С»
	2010
	3
	

	142
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «Б» по букву «С»                          т.1
	2010
	198
	

	143
	
	То же с буквы «У» по букву «Щ»                                   т.2
	2010
	165
	

	144
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и страховых взносов
	2010
	129
	

	2011 год

	145
	
	Распоряжения Главы

Лотошинского муниципального района по личному составу с № 1-рк по № 228-рк                      т.1

	11.01.2011

30.08.2011
	151
	

	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	146
	
	То же с № 232-рк по № 369-рк                                        т.2
	05.09.2011

30.12.2011
	169
	

	147
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского муниципального района по личному составу с № 1-рк по № 369-рк    
	11.01.2011

30.12.2011
	31
	

	148
	
	Лицевые счета  по начислению заработной платы работникам администрации с буквы «А» по букву «К»                     т.1
	2011
	196
	

	149
	
	То же с буквы «Л» по букву «Я»                                     т.2
	2011
	212
	

	150
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы «А» по букву «Ч»
	2011
	10
	

	151
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «А» по букву «Б»                          т.1
	2011
	238
	

	152
	
	То же с буквы «Г» по букву «Л»                                     т.2
	2011
	207
	

	153
	
	То же с буквы «М» по букву «С»                          т.3
	2011
	240
	

	154
	
	То же с буквы «Т» по букву «Ч»                                     т.4
	2011
	144
	

	155
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и страховых взносов
	2011
	136
	

	2012 год

	156
	
	Распоряжения Главы

Лотошинского муниципального района по личному составу с № 3-рк по № 80-рк                        т.1
	02.02.2012

10.05.2012
	185
	

	157
	
	То же с № 82-рк по № 312-рк                                       т.2
	12.05.2012

29.12.2012
	158
	

	158
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского муниципального района по 

	01.02.2012

29.12.2012
	27
	

	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	
	
	личному составу  

с № 1-рк по № 312-рк    
	
	
	

	159
	
	Карточки-справки  по начислению заработной платы работникам администрации с буквы «А» по букву «К»                     т.1
	2012
	180
	

	160
	
	То же с буквы «Л» по букву «Ш»                                   т.2
	2012
	197
	

	161
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы «К» по букву «Т»
	2012
	4
	

	162
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «З» по букву «К»                      т.1
	2012
	163
	

	163
	
	То же с буквы «М» по букву «Т»                       т.2
	2012
	133
	

	164
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и страховых взносов
	2012
	220
	

	2013 год

	165
	
	Распоряжения Главы

Лотошинского муниципального района по личному составу 

с № 2-рк по № 305-рк                  т.1
	09.01.2013

25.10.2013
	189
	

	166
	
	То же с № 306-рк по № 461-рк                                       т.2
	25.10.2013

31.12.2013
	206
	

	167
	
	Журнал регистрации распоряжений Главы Лотошинского муниципального района по личному составу  

с № 1-рк по № 461-рк    
	09.01.2013

31.12.2013
	31
	

	168
	
	Карточки-справки  по начислению заработной платы работникам администрации с буквы «А» по букву «Ж»                    т.1
	2013
	168
	

	169
	
	То же с буквы «З» по букву «П»                                     т.2

	2013
	189
	

	№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Дата дела
	Кол-во листов
	Примечание

	170
	
	 Карточки-справки  по начислению заработной платы работникам администрации с буквы «Р» по букву «Я»                                    т.3
	2013
	174
	

	171
	
	Личные карточки уволенных работников с буквы «Б» по букву «Ш»
	2013
	26
	

	172
	
	Личные дела уволенных работников с буквы «А» по букву «Б»                          т.1
	2013
	146
	

	173
	
	То же с буквы «В» по букву «Г»                                     т.2
	2013
	155
	

	174
	
	То же с буквы «Д» по букву «Е»                                    т.3
	2013
	155
	

	175
	
	То же с буквы «Ж» по букву «З»                          т.4
	2013
	180
	

	176
	
	То же с буквы «К» по букву «Л»                                    т.5
	2013
	161
	

	177
	
	То же с буквы «М» по букву «Н»                         т.6
	2013
	233
	

	178
	
	То же с буквы «П» по букву «С»                                    т.7
	2013
	225
	

	179
	
	То же с буквы «Т» по букву «Ц»                                    т.8
	2013
	128
	

	180
	
	То же на букву «Ш»                     т.9
	2013
	162
	

	181
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и страховых взносов
	2013
	222
	


В опись внесено  46  (сорок шесть) дел с № 136 по № 181 за 2010-2013 годы.

   Архивист
 
         

подпись             



И.И.Смирнова
СОГЛАСОВАНО
Решением ЭПК

Главного архивного управления

Московской области

Протокол № 12 от 20.12.2017
